
                                                                                            

 Istituto Comprensivo Statale San Giovanni in Marignano 

Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria e Scuola Secondaria di 1° grado 

 
Oggetto: regolamento biblioteca a.s. 2018/19 
 
Per poter usufruire della biblioteca in modo utile, pratico ed efficace è 
necessario che gli utenti rispettino semplici regole. 

1. Per prendere in prestito un libro è necessario compilare con attenzione 
il registro dei prestiti della propria classe che si trova all’interno del 
raccoglitore azzurro, posto presso il tavolo dei collaboratori scolastici (i 
registri sono contenuti in buste trasparenti contrassegnate da 
un’etichetta riportante il nome della classe). Nelle pagine del registro 
compilare le seguenti voci: 

a. Il codice di classificazione, posto sul dorso del volume e composto 
da tre lettere 

b. Il nome dell’autore 
c. Il titolo del volume 
d. La data in cui si prende in prestito il libro 
e. Il nome dell’alunno/a che prende il libro 

N.B. In questa prima fase lo spazio riservato alla data di restituzione del libro 
deve essere lasciato in bianco. 
 

2. Quando si riconsegna il volume è necessario: 
a. Cercare all’interno del raccoglitore azzurro la busta trasparente 

relativa alla propria classe ed individuare, nel registro dei prestiti 
della classe, la registrazione fatta precedentemente 

b. Segnare la data di restituzione nella parte lasciata in bianco 
c. Riporre il libro all’interno dello scatolone delle consegne (è vietato 

lasciare i libri in disordine sugli scaffali o riporli a caso sulle 
mensole). 

 

La docente responsabile, prof.ssa Rizza, sarà presente in 
biblioteca tutti i mercoledì, dalle ore 11:15 alle 12:15 (IV ora) e 
tutti i giovedì, dalle ore 10:10 alle ore 11:15 (III ora). 

 
La docente responsabile 

Prof.ssa Claudia rizza 


